OGRENCI ISLERi

MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
TEKNIK BiILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

I.C.

SIRANO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN T AMAMLANMA SURESI
Diplomanin Ash ( fade Edilecek) ve Fotokopisi
YKS Sonug Belgesi
0 ik kayit Niifus Ciizdan Fotokopisi E-Devlet Kapist Uzerinden Elektronik Ortamda
veya Sahsen Belirtilen Yer ve Tarihlerde Yapilir
Askerlikle ilisigi Olmadigina Dair Belge
Fotograf (6 Adet)
2 Kayit Yenileme Ogrenci Bilgi Sistemi tizerinden yenilenir Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
3 Kayit Yenileme (Mazeret) Mazereti Bildiren Dilekge Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Dilekge
- - Akademik Takvimde ve Universitemiz Muafiyet
Tanskriptin Aslt .
4 Ders Muafiyeti i ve Intibak Yonergesinde Belirtilen Tarihlerde
Ders Igerikleri
5 Ders Ekle/Sil Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden yapilir Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
6 Ogrenci Belgesi Ogrencinin sahsen bagvurusu gerekir Aymi Giin Mesai Saatleri iginde
7 Not Durum Belgesi (Transkript) Ogrencinin sahsen bagvurusu gerekir Ayni Giin Mesai Saatleri icinde
. Gerekli formlar doldurularak Yiiksekokul Ogrenci - .
8 Kismi Zamanli Calisma Bagvurular fslerine bagvurulur & Belirtilen Tarihlerde
9 Askerlik Tecil Islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca yapilir Dénem Baglarinda
Gegis Yapilacagi Programi Belirten Dilekge
Transkript Belgesi
Ders Igerikleri
10 Yatay Gegis Disiplin Cezasi Almadigma Dair Brige Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Osym Sonug Belgesi
Niifus Ciizdan Fotokopisi
Ogrenci Belgesi
Ogrenciye Verilen Tlisik Kesme Formunda
11 Kayt Sildirme Ogrencinin Sahsen Bagvurusu Gerekir Belirtilen Birimlerde Islemleri Bitirildikten Sonra
Kaydi Silinir.
Ogrencinin Hiikiimliiliik , Tutukluluk , Askere Agir Hastalik ,Kaza, Dogal Afetler, Tutukluluk
Alinma ,Dogal Afet, Kendisinin veya Birinci Hiikiimliilik Gibi Belgelendirilen Olaganiistii
12 Kayit Dondurma _ ) .
Derece Akrabalarmin Hastaligindan Kaynakli vb. Durumlar Disindaki Basvurular , Yartyin Ik Iki
Sebepleri Belirten Belge ve Dilekge Haftasinda Yapulir.
itiraz Dilekgesi Smav Notunun ilanindan Sonraki
- ; Yedi Giin I¢inde Ilgili Birime Verilir .Dilekge
S Notuna It Dilek . .. . Ay
13 inavtotina firaz rekee Verildigi tarihten itibaren En Geg Yedi Giin fginde
sonuglanir.
. Smavlarin Bitiminden En Geg¢ Yedi Giin Icerisinde]
Dilekge P . L .
14 Mazeret Sinavi Mazeretlerini Bildirmeleri Gerekiyor.Kabul Edilenj
5 Mazeret Smavlar1 Yar1 Yilin Son Haftasinda
Saglik Raporu
Yapilir.
15 Tek Ders Sinavi Dénem Sonunda llgili BSliim Baskanliklarina - § ) 2 jermik Takvimde Belirtilen Tarihlerde

Dilekge ile Bagvuru Yapilir




Ogrenciye Verilen Ilisik Kesme Formunda
16 Diploma islemleri Ogrencinin Sahsen Basvurusu Gerekir Belirtilen Birimlerde Islemleri Bitirildikten Sonra
Diploma Alinir
- Kavin Dinlona g[usal (;a;:::n;llai V‘lerl“r' ng,it,j ¥iyeg:j2;;n Opgrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Yogunluga Gére
yipPIp oerenct AFKanipina SOmue Bir Defaya Mahsus Diploma Verilir.
Islem Yapilir.
N o . Ilgili B6liim Baskanliklarina gerekcesini
e Ozel Ogrenci bildiren dilekge ile bagvuru yapilir 1 Hafta
19 Sosyal ve Kiiltiirel Etkinliklerde | Etkinlik Baslama Tarihinden en az 15 giin 1 Haft
Gorevli Ogrenci Igin izin once dilekge ile ilgili Boliim Bagkanliklarina gl
Yaz Okulu (Kendi Boliimee uygun goriilen derslerden agilan . . .. .
ey Universitesinden) dersler i¢in elektronik ortamda 6grencinin Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Yaz Okulu (Baska Boliim Bagkanligina dilekge ile bagvurulur. . . _— ]
= Universitesinden) Yiiksekokul Yénetim Kurulunun uygun Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
. ; | Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca
22 Bursiivemeld/Ayni Yardimislcmlcr Bagkanligi Tarafindan Takip Edilir belirtilen siirelerde
Pl Istenilen evraklar ile ilgili bilgilere Farabi Farabi Degisim Program: Koordinasyon Ofisince
23 IPAANEI DTG dham ey Ofisinden ulasilabilir. belirtilen stirelerde
Istenilen evraklar ile ilgili bilgilere Uluslararast oo - . _ .
24 ERASMUS fligkiler Ofisinden ulagilabilir. Uluslararasi Iligkiler Ofisince bellirtilen siirelerde
. Tgili dersin hocas talebini ekleriyle beraber Boliim
3 o Dipzslisns Bagkanligina bildirir. 1 Hafta
Tgili dersin hocast talebini ekleriyle beraber Bslim
Ders Yoklama Girislerinin Baskanhglna“b.1.1(?.1r1r.:Yuksek0ku.1. :Yonet}m .
26 Diizeltilmesi Kurulunda goriisiildiikten sonra Ogrenc Isleri 1 Hafta
Daire Basgkanliga bildirilir.Gerekli diizeltmeler
p sorumlu dersin hocasi tarafindan yapilir.
R 27 g (I)Isl)r;r;slellz,tlljiunlltiukrlzlrve Ilgili Boliim Baskanliklarina dilekge ile bagvurulur. 15 Giin
S 28 Akademik Personel Ogr. Gor. ve Dr. Ogr. Uyesi bagvurular 1A
) Atama Islemleri Yiiksekokul Yazi Isleri Birimine yapilir. Y
N Ilgili personel gorev siiresi sona ermeden 1 ay
E 29 Akademik Personel Yeniden Atamaf 6nceden ilgili Boliim Bagkanliklaria dilekge ile 1 Hafta
L bagvurur.
Ilgili Boliim Bagkanliklarina dilekge 1le bagvurulur.
i 30 Yurt Igi/Yurt Dis1 Gérevlendirme Davet mektubu 1 Hafta
S Akademik Caligma 6zeti
L a1 Vallik izin EBY% tizerinden izin baslangig tarihinden en az 1 1 Giin
E afta once bagvurulur
R 32 Hastalik Izni Saglik raporu 11gili Bolim Baskanligima verilir 1 Giin
i B8 Mazeret Izn1 Izin formu ve mazeret belgesi
34 Yurtdist 1zni Dilekge. Izin fomru 1 Hafta
35 Ucretsiz izin Yiiksekokul Yaz Isleri Birimine dilekge ile 1 Hafta
bagvurulur
Elektronik ortamdan ilgili personel tarafindan
36 Ek Ders Formu doldurulur ve idari personel tarafindan ilgili Donem Baslarinda
hoacalar imzalatilir

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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