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TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
Diplomanin Asli ( Iade Edilecek) ve Fotokopisi
YKS Sonug Belgesi
1 fik Kayt Niifus Ciizdan Fotokopisi E-Devlet Kapist Uzerinden Elektronik Ortamda
veya Sahsen Belirtilen Yer ve Tarihlerde Yapilir
Askerlikle ilisigi Olmadigma Dair Belge
Fotograf (6 Adet)
2 Kayi1t Yenileme Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden yenilenir Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
3 Kayit Yenileme (Mazeret) Mazereti Bildiren Dilekge Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Dilekge
. o Akademik Takvimde ve Universitemiz Muafiyet
Tanskriptin Ash .
4 Ders Muafiyeti P ve Intibak Yonergesinde Belirtilen Tarihlerde
Ders Igerikleri
5 Ders Ekle/Sil Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden yapilir Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
6 Ogrenci Belgesi Ogrencinin sahsen bagvurusu gerekir Ayni Giin Mesai Saatleri Iginde
7 Not Durum Belgesi (Transkript) Ogrencinin sahsen bagvurusu gerekir Aym Giin Mesai Saatleri Iginde
. kli forml ldurularak Yiiksekokul Og i .. .
8 Kismi Zamanli Calisma Bagvurular -Gere. i formlar doldurularak Yiksekokul Ogrenci Belirtilen Tarihlerde
Islerine bagvurulur
9 Askerlik Tecil Islemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca yapilir Dénem Baslarinda
Gegis Yapilacagi Program Belirten Dilekge
Transkript Belgesi
Ders Igerikleri
10 Yatay Gegis IDiipbe Cozza Al o DR Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Osym Sonug Belgesi
Niifus Ciizdan Fotokopisi
Ogrenci Belgesi
Ogrenciye Verilen ilisik Kesme Formunda
11 Kayit Sildirme Ogrencinin Sahsen Basvurusu Gerekir Belirtilen Birimlerde Islemleri Bitirildikten Sonra
Kaydi Silinir.
Opgrencinin Hitkiimliiliik , Tutukluluk , Askere Agir Hastalik ,Kaza, Dogal Afetler, Tutukluluk
Alinma ,Dogal Afet, Kendisinin veya Birinci Hiikiimliiliik Gibi Belgelendirilen Olagantstii
12 Kayit Dondurma _ . R
Derece Akrabalarmnin Hastaligindan Kaynakl vb. Durumlar Disindaki Basvurular ,Yartyin Ilk Iki
Sebepleri Belirten Belge ve Dilekce Haftasinda Yapilir.
Itiraz Dilekgesi Smav Notunun ilanindan Sonraki
.. . Yedi Giin Iginde lgili Birime Verilir .Dilekge
13 Stay Notuna ltiraz Dilekge Verildigi tarihten Itibaren En Geg Yedi Giin Iginde
sonuglanir.
Dilekce Sinavlarin Bitiminden En Geg Yedi Giin Igerisinde
s Mazeretlerini Bildirmeleri Gerekiyor.Kabul Edilen
14 Mazeret Simavi
- Mazeret Sinavlari Yar1 Yilin Son Haftasinda
Saglik Raporu
Yapilir.
15 Tek Ders Smavi Dgnem Sonunda Ilgili BSlim Baskanliklarina Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde

Dilekge ile Bagvuru Yapilir




Ogrenciye Verilen ilisik Kesme Formunda
16 Diploma Islemleri Ogrencinin Sahsen Basvurusu Gerekir Belirtilen Birimlerde Islemleri Bitirildikten Sonra
Diploma Almir
lusal il ilir. ilen Il . o o
17 Kavip Dinloma 8}1 > Qé;;eFey% arli VT{ " ng.itgy,i Yeg enk an Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: Yogunluga Gore
Yip V1P —grenct Daire Bagkanhigina Goturuiur Gereken Bir Defaya Mahsus Diploma Verilir.
Islem Yapilir.
- . . Ilgili Bolim Baskanliklarina gerekgesini
- Ozel Oprenci bildiren dilekge ile bagvuru yapilir 1 slrifta
19 Sosyal ve Kiiltiirel Etkinliklerde | Etkinlik Baslama Tarihinden en az 15 giin | Haft
Gorevli Ogrenci I¢in izin once dilekee ile ilgili Boliim Baskanliklarina atta
Yaz Okulu (Kendi Boliimce uygun goriilen derslerden agilan . . .. .
& Universitesinden) dersler icin elektronik ortamda 6grencinin Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
Yaz Okulu (Baska Boliim Bagkanligina dilekge ile bagvurulur. . . .. .
21 Universitesinden) Yiiksekokul Yonetim Kurulunun uygun Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde
. : . | Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca
B Ayni Y Isleml
22 urs/Yemek/Ayni Yardim Islemleri Bagkanlig Tarafindan Takip Edilir belirtilen siirelerde
Lo Istenilen evraklar ile ilgili bilgilere Farabi Farabi Degisim Programi Koordinasyon Ofisince
FARABI D P:
23 eeisim trogram Ofisinden ulagilabilir. belirtilen siirelerde
24 ERASMUS Istenilen evraklar ile ilgili bilgilere Uluslararast Uluslararast iliskiler Ofisince bellirtilen siirelerde
Tligkiler Ofisinden ulagilabilir.
25 Not Diizeltme Tlgili dersgn hocfas'1 t'alebml ekleriyle beraber Boliim | Hafta
Ba$kanllgma bildirir.
Tlgili dersin hocast talebini ekleriyle beraber Boliim
Bagkanlig ildirir. Yiiksekokul Y&neti
Ders Yoklama Girislerinin asia 1gma"b1 ({mrﬂ HASCRORL - onetim .
26 Diizeltilmesi Kurulunda goériisiilditkten sonra Ogrenc Isleri 1 Hafta
Daire Bagkanligina bildirilir.Gerekli diizeltmeler
P sorumlu dersin hocasi tarafindan yapilir.
E Bilimsel, Kiiltiirel ve o o o . . .
R 27 Sosyal Etkinlikler Ilgili Bolim Baskanliklarina dilekge ile bagvurulur. 15 Glin
S 28 Akademik Personel Ogr. Gor. ve Dr. Ogr. Uyesi bagvurular 1A
(0) Atama Islemleri Yiiksekokul Yazi Isleri Birimine yapilir. v
N Tlgili personel gorev siiresi sona ermeden 1 ay
E 29 Akademik Personel Yeniden Atama |o6nceden ilgili Bolim Baskanliklarina dilekge ile 1 Hafta
L bagvurur.
Tlgili Bliim Baskanliklarma dilekee ile basvurulur.
i 30 Yurt I¢i/Yurt Dis1 Gérevlendirme Davet mektubu 1 Hafta
S Akademik Calisma 6zeti
L 31 Villik izin EBYS" iizerinden izin baslangi¢ tarihinden en az 1 | Giin
E hafta 6nce bagvurulur
R 32 Hastalik Izni Saglik raporu ilgili Bolim Baskanligina verilir 1 Giin
i 33 Mazeret Izni Izin formu ve mazeret belgesi
34 Yurtdis1 izni Dilekge. Izin fomru 1 Hafta
35 Ueretsiz izin Yiiksekokul Yazi [sleri Birimine dilekge ile | Hafta
bagvurulur
Elektronik ortamdan ilgili personel tarafindan
36 Ek Ders Formu doldurulur ve idari personel tarafindan ilgili Donem Baslarinda
hoacalar imzalatilir

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E- Posta :

: Cafer KARAKAYA
: Yiiksekokul Sekreteri

ILK MURACAAT YERI

: Teknik Bilimler MYO
1 0436 249 25 03

c.karakaya@alparslan.edu.tr

IKINCi MURACAAT YERI

Isim : Canan GENCALIOGLU

Unvan : Miidiir Yardimcist

Adres : Teknik Bilimler MYO

Tel 0436 249 25 01

Faks :

E-Posta : c.gencalioglu@alparslan.edu.tr

UCUNCU MURACAAT YERI

Isim : Fatih SEVGIN

Unvan  : Miudiir
[Adres : Teknik Bilimler MYO

Tel 0436 249 25 00

Faks :

E-Posta : f.sevgin@alparslan.edu.tr
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